
NAROČNIK: ŠTUDENTSKI DOM LJUBLJANA, Svetčeva ulica 9, 1000 Ljubljana 
 
 
 
 
 

DOKUMENTACIJA V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROČILA Z VZPOSTAVITVIJO 
DINAMIČNEGA NABAVNEGA SISTEMA: 

 
»Promocijsko gradivo in material« 

 

za oddajo javnega naročila se uporabi omejeni postopek z vzpostavitvijo 
dinamičnega nabavnega sistema  

 
 
 
 
 
 

NASLOV JAVNEGA NAROČILA Promocijsko gradivo in material 

VRSTA JAVNEGA NAROČILA Javno naročilo blaga 

ŠTEVILKA POSTOPKA JN 9/2025 

DATUM 14. 11. 2025 



 

 
 

Naročnik Študentski dom Ljubljana, Svetčeva ulica 9, 1000 Ljubljana vse zainteresirane 
kandidate obvešča, da razpisuje javno naročilo »Promocijsko gradivo in material«, ki je 
javno naročilo blaga. Naročnik vabi vse zainteresirane kandidate, da predložijo prijavo, 
skladno z navodili in zahtevami iz razpisne dokumentacije. 
 

 
 

Za oddajo predmetnega naročila se v skladu z 41. členom Zakona o javnem naročanju 
(Uradni list RS, št. 91/15 s spremembami; v nadaljevanju ZJN-3) izvede omejeni 
postopek z vzpostavitvijo dinamičnega nabavnega sistema na podlagi 49. člena 
ZJN-3. 
 
Dinamični nabavni sistem (v nadaljevanju: DNS) je popolnoma elektronski način 
naročanja, ki je med celotnim obdobjem veljavnosti na voljo gospodarskim subjektom, 
ki izpolnjujejo pogoje za sodelovanje. DNS poteka po pravilih omejenega postopka, 
razen pravil glede dolžine roka za prejem prijav za sodelovanje in roka za prejem 
ponudb ter drugih pravil, kot so opredeljena v 49. členu ZJN-3.  
 
DNS poteka v dveh ločenih stopnjah oz. fazah – prejem prijav za sodelovanje in 
uvrstitev kandidatov v katalog ponudnikov (prva faza) ter izvajanje posameznih 
povpraševanj in prejem ponudb (druga faza). V prvi fazi kandidati prijavi za sodelovanje 
priložijo informacije za ugotavljanje sposobnosti, ki jih zahteva naročnik. V drugi fazi, ki 
poteka večkrat, pa lahko ponudbe kasneje oddajajo le kandidati, ki jih je na podlagi 
ocene v prijavi predloženih informacij naročnik uvrstil v katalog ponudnikov (pri tem se 
kandidati lahko v vzpostavljen katalog ponudnikov uvrstijo tudi kasneje, na podlagi 
kasneje predloženih prijav) in so bili povabljeni k oddaji ponudbe. Dostop do oziroma 
uvrstitev kandidatov v katalog ponudnikov ne pomeni oddaje posameznega javnega 
naročila. 
 
Kandidat lahko odda prijavo za katero koli kategorijo. Kandidat v obrazcu »Enotni 
evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila – ESPD« (v nadaljevanju: ESPD) 
navede, za katero kategorijo se prijavlja.  
 
Za vsako od kategorij se zahteva neobstoj vseh razlogov za izključitev, ki so navedeni 
v točki 10.1. Ostale zahteve naročnika (pogoji za sodelovanje in zahteve, določene v 
drugih delih navodil kandidatom za pripravo prijave) morajo kandidati izpolnjevati, kot 
so zapisane za posamezno kategorijo.  
 
Naročnik bo na podlagi pogojev, določenih v razpisni dokumentaciji, izbral kandidate, 
ki jih bo uvrstil v katalog ponudnikov.  
 
Naročnik bo vse kandidate, ki bodo dobili dostop do DNS za kategorijo, ki ustreza 
posameznemu javnemu naročilu (uvrstitev v katalog ponudnikov), v skladu z 62. 
členom ZJN-3 povabil k predložitvi ponudb za vsako posamezno javno naročilo v 
okviru DNS.  
 
Naročnik bo nato na podlagi meril, določenih v tej razpisni dokumentaciji in v obvestilu 
o javnem naročilu, v drugi fazi izbiral ponudnika, s katerim bo sklenil pogodbo za 
posamezno javno naročilo. V drugi fazi pri posameznih povpraševanjih bo naročnik 
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podrobneje in natančneje definiral predmet naročila, dejanske vrste in količine ter 
merila. 
 

 
 

Dinamični nabavni sistema se vzpostavi za obdobje 36 mesecev. 

Naročnik si pridržuje pravico, da lahko kadarkoli v obdobju veljavnosti DNS spremeni 
obdobje veljavnosti DNS, DNS podaljša, skrajša ali ukine. O vsaki spremembi obdobja 
veljavnosti DNS naročnik na portalu javnih naročil, če je treba glede na vrednost, pa 
tudi v Uradnem listu Evropske unije, objavi primerno obvestilo, navedeno v enajstem 
odstavku 49. člena ZJN-3.  

V primeru, da naročnik predčasno ukine DNS, to ne vpliva na izvedbo in dokončanje že 
oddanih posameznih javnih naročil. 

 

 
Pri oddaji javnega naročila se bodo uporabljala določila naslednjih predpisov in drugih 
dokumentov: 

− Zakon o javnem naročanju (ZJN-3, Ur. l. RS, št. 91/15); 
− Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (ZPVPJN, Ur. l. RS št. 

43/11 in ostale spremembe); 
− Obligacijski zakonik (OZ, Ur. l. RS, št. 83/2001 in ostale spremembe);  
− Zakon o javnih financah (ZJF, Ur. l. RS, št. 79/1999 in ostale spremembe);  
− Zakon o davku na dodano vrednost (ZDDV-1, Ur. l. RS, št. 117/2006 in ostale 

spremembe); 
− Zakon o pravdnem postopku (ZPP-UPB3, Ur. l. RS št. 73/2007 in ostale 

spremembe); 
− Zakon o integriteti in preprečevanju korupcije (ZIntPK-UPB2, Ur. l. RS, št. 

69/2011); 
− Kazenski zakonik (Uradni list RS, 50/12 in ostale spremembe, v nadaljnjem 

besedilu: KZ-1); 
− Uredba o zelenem javnem naročanju (Uradni list RS, št. 51/17, 64/19 in 121/21); 
− drugi predpisi, ki urejajo področje, ki je predmet javnega naročila. 

 
Postopek se v celoti izvaja v skladu z veljavno zakonodajo. Kandidat mora glede na 
predmet javnega naročila izpolnjevati in upoštevati tudi vse določbe, ki jih glede na 
predmet javnega naročila predpisuje veljavna zakonodaja. 
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4. PRAVNA PODLAGA ZA IZVEDBO POSTOPKA JAVNEGA NAROČANJA 
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5.1. Pojem kandidata in gospodarskega subjekta 
Na podlagi definicije sedme točke prvega odstavka 2. člena ZJN-3 »kandidat« pomeni 
gospodarski subjekt, ki je predložil prijavo. Skladno z ZJN-3 je lahko kandidat katerakoli 
pravna ali fizična oseba, ki izpolnjuje vse naročnikove zahteve iz te dokumentacije. 
 

5.2. Skupna prijava 
V primeru, da skupina gospodarskih subjektov predloži skupno prijavo, mora vsak 
gospodarski subjekt izpolnjevati vse pogoje, določene v 10. poglavju te razpisne 
dokumentacije. Vsi gospodarski subjekti v skupni prijavi morajo podati dokumente, ki 
se nanašajo na dokazovanje navedenih pogojev, posamično. 
 
Vsi gospodarski subjekti v skupni prijavi morajo izpolniti ESPD posamično in v njem 
navesti vse zahtevane podatke. 
 
V primeru skupne prijave naj pravne osebe v obrazcu »ESPD« navedejo vse, ki bodo 
sodelovali v tej skupni prijavi (v oddelku A Dela II ESPD). Gospodarski subjekti, ki 
nastopajo v skupni prijavi, lahko navedejo tudi eno izmed pravnih oseb, s katero bo 
naročnik komuniciral do sprejema odločitve o priznanju sposobnosti, v nasprotnem 
primeru bo naročnik vse dokumente naslavljal na vse gospodarske subjekte, ki bodo 
sodelovali v skupni prijavi. 
 
V kolikor skupna prijava ni podana za vse kategorije, naj bo iz navedbe razvidno, za 
katere kategorije je podana skupna prijava, in kateri skupni gospodarski subjekti 
oddajajo prijavo za posamezno kategorijo. 
 
V primeru, da bo takšni skupini gospodarskih subjektov priznana sposobnost, bo 
naročnik lahko zahteval akt o skupni izvedbi naročila (na primer pogodbo o 
sodelovanju), v katerem bodo natančno opredeljene naloge in odgovornost 
posameznih gospodarskih subjektov za izvedbo posameznih javnih naročil. Ne glede 
na to pa gospodarski subjekti odgovarjajo naročniku solidarno. 
 

5.3. Prijava s podizvajalci  
5.3.1. Definicija podizvajalca 

V skladu z definicijo prvega odstavka 94. člena ZJN-3 je podizvajalec gospodarski 
subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za kandidata, s katerim je naročnik sklenil 
pogodbo o izvedbi javnega naročila izvaja storitev, ki je neposredno povezana s 
predmetom javnega naročila. 
 

5.3.2. Del javnega naročila, ki je lahko oddan v podizvajanje 

Kandidat lahko del javnega naročila odda v podizvajanje, vendar v podizvajanje ne sme 
oddati celotnega javnega naročila.  
 

5.3.3. Dokumentacija, povezana s podizvajalci 

 Če bo kandidat izvajal javno naročilo s podizvajalci, mora v prijavi: 
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- navesti vse podizvajalce ter vsak del javnega naročila, ki ga namerava oddati v 
podizvajanje, 

- kontaktne podatke in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev, 
- izpolnjen ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3 in 
- priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 
Če bo izvajalec nove podizvajalce priglasil v fazi izvedbe pogodbe, mora najkasneje v 
petih dneh po angažiranju novega podizvajalca: 

- navesti firmo/ime in sedež/naslov novega podizvajalca ter del javnega 
naročila, ki ga namerava oddati v podizvajanje temu subjektu, 

- kontaktne podatke in zakonite zastopnike novo predlaganih podizvajalcev, 
- izpolnjene ESPD teh podizvajalcev v skladu z 79. členom ZJN-3,  
- priložiti zahtevo podizvajalca za neposredno plačilo, če podizvajalec to zahteva. 

 
Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega naročila naročnika v skladu s tretjim 
odstavkom 94. člena ZJN-3 obvestiti o morebitnih spremembah informacij o 
podizvajalcih in poslati informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno 
vključiti v izvajanje javnega naročila, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi. Če 
izvajalec tega ne bo storil, ima naročnik pravico, da za vsako ugotovljeno kršitev 
izvajalcu zaračuna kazen okvirnega sporazuma v višini 5.000 EUR za neobveščanje o 
posameznem podizvajalcu. 
 
Naročnik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vključitev novega 
podizvajalca, če so podani razlogi za izključitev gospodarskega subjekta, če 
podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je naročnik določil za podizvajalce v tej 
dokumentaciji ter, če bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje predmeta javnega 
naročila. Naročnik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil glavnega 
izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga za zamenjavo, pri čemer gre 
v tem primeru za instrukcijski rok, ki ne vpliva na pravico naročnika do zavrnitve 
podizvajalca, če za to obstajajo utemeljeni razlogi. 

 
 

6.1. Opis predmeta javnega naročanja 
Predmet javnega naročila »Promocijsko gradivo in material« je izdelava in dobava 
promocijskega gradiva in materiala v obliki tiskovin, promocijskih oblačil in 
promocijskega materiala.  
 
Dinamični nabavni sistem je razdeljen na naslednje kategorije: 

KATEGORIJA 1: Tiskanje in oblikovanje letakov, plakatov in papirne galanterije 
KATEGORIJA 2: Okoljsko manj obremenjujoča promocijska oblačila 
KATEGORIJA 3: Promocijski material. 

 
Okvirna letna vrednost oddanih naročil znaša cca. 70.000,00 EUR brez DDV. Dejanske 
količine in specifikacije bodo opredeljene v okviru izvedbe postopka oddaje 

6. PREDMET JAVNEGA NAROČANJA  
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posameznega javnega naročila oz. posameznega povpraševanja v okviru druge faze 
DNS. 
 
Naročnik bo posamezno naročilo oddal glede na ocenjeno vrednost in zagotovljena 
sredstva posameznega povpraševanja. 
 
Predmet posameznega naročila bo podrobneje definiran v okviru izvedbe 
posameznega povpraševanja, tj. izvedbe postopka oddaje posameznega javnega 
naročila v drugi fazi DNS. Posamezno povpraševanje bo lahko razdeljeno na sklope.  
 
Sestavni deli povabila k oddaji ponudbe za posamezno povpraševanje bodo najmanj: 

- povabilo k oddaji ponudbe z opredelitvijo roka za prejem ponudb, 
podrobnejšo opredelitvijo meril za izbiro najugodnejše ponudbe ter drugih 
zahtev naročnika; 

- ponudbeni predračun oziroma oz. podrobnejša opredelitev naročila; 
- vzorec pogodbe ali naročilnice. 

 

 
Kandidati morajo prijave predložiti v informacijski sistem e-JN (v nadaljevanju: sistem 
e-JN) na spletnem naslovu https://ejn.gov.si/. 
 
Kandidat se mora pred oddajo prijave registrirati na spletnem naslovu 
https://ejn.gov.si/, v skladu z Navodili za uporabo e-JN. Če je kandidat že registriran v 
sistem e-JN, se v sistem e-JN prijavi na istem naslovu. 
 
Uporabnik kandidata, ki je v sistemu e-JN pooblaščen za oddajanje prijav, prijavo odda 
s klikom na gumb »Oddaj«. Sistem e-JN ob oddaji prijave zabeleži identiteto 
uporabnika in čas oddaje prijave. Uporabnik z dejanjem oddaje prijave izkaže in izjavi 
voljo v imenu kandidata oddati zavezujočo prijavo (18. člen Obligacijskega zakonika1). 
Z oddajo prijave je le-ta zavezujoča za čas, naveden v prijavi, razen če jo uporabnik 
kandidata umakne ali spremeni pred potekom roka za oddajo prijav. 
 
Prijava se šteje za pravočasno oddano, če jo naročnik prejme preko sistema e-JN 
https://ejn.gov.si najkasneje do 16. 12. 2025 do 12.00 ure. Za oddano prijavo se šteje 
prijava, ki je v sistemu e-JN označena s statusom »ODDANA«. 
 
Kandidat lahko do roka za oddajo prijave svojo prijavo umakne ali spremeni. Če 
kandidat v sistemu e-JN svojo prijavo umakne, se šteje, da prijava ni bila oddana in je 
naročnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Če kandidat svojo prijavo v sistemu e-JN 
spremeni, je naročniku v tem sistemu odprta zadnja oddana prijava.  
 

 
1 Obligacijski zakonik (Uradni list RS, št. 97/07 – uradno prečiščeno besedilo, 64/16 – odl. US in 20/18 – 
OROZ631) 

7. ROK IN NAČIN PREDLOŽITVE PRIJAVE TER UPORABLJENA TEHNOLOGIJA 

https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1263
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Po preteku prvega roka za predložitev prijav, prve prijave ne bo več mogoče 
oddati. Naročnik bo omogočil ponovno zbiranje prijav, ko bo pregledal vse prve prijave 
skladno s šestim odstavkom 49. člena ZJN-3. 
 

8. POSTOPEK IZBIRE KANDIDATA/PONUDNIKA 

Postopek za predmetno javno naročilo bo potekal na naslednji način: 

8.1.  Prva faza: predložitev prijave - usposobljenost kandidatov in vzpostavitev 
kataloga ponudnikov 

Na podlagi objavljenega obvestila o javnem naročilu se lahko za sodelovanje v tem 
naročilu prijavi vsak kandidat tako, da v prijavi priloži informacije za ugotavljanje 
sposobnosti, ki jih zahteva naročnik v 10. poglavju te razpisne dokumentacije. 

Prijava za sodelovanje se lahko odda za vse ali za posamezne kategorije. 

Vsem gospodarskim subjektom je omogočeno, da v celotnem obdobju veljavnosti 
DNS oddajo prijavo za sodelovanje, skladno z določili navedenimi v predhodnih dveh 
odstavkih tega poglavja. 

Kandidat ves čas trajanja DNS pod kazensko in materialno odgovornostjo jamči, da so 
vsi podatki in dokumenti, podani v prijavi, resnični in da priložena dokumentacija 
ustreza originalu. V primeru spremembe posameznih informacij iz prijave za 
sodelovanje, mora o tem nemudoma obvestiti naročnika (npr. obstoj izključitvenih 
razlogov, ipd.). 

Prijava za sodelovanje se bo štela za dopustno, če jo predloži kandidat, za katerega ne 
obstajajo razlogi za izključitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje ter njegova prijava 
ustreza zahtevam naročnika, določenim v razpisni dokumentaciji. Kandidat mora ves 
čas trajanja DNS izpolnjevati zahteve za dopustnost prijave. 

Dopustnost prijave za sodelovanje se bo preverjala za vsako kategorijo, za katero je 
kandidat oddal prijavo za sodelovanje, posebej.  

Naročnik bo po opravljenem pregledu prijav in ugotovitvi, katere prijave izpolnjujejo 
vse razloge za izključitev in pogoje za sodelovanje, v zakonsko določenem roku 
kandidatom priznal sposobnost oziroma sprejel odločitev o priznanju oziroma 
nepriznanju sposobnosti posameznemu kandidatu, ki jo bo objavil na portalu javnih 
naročil. Na podlagi pravnomočne odločitve o priznanju sposobnosti bo naročnik 
kandidate v sistemu e-JN uvrstil v katalog ponudnikov. 

Po vzpostavitvi kataloga ponudnikov v sistemu e-JN na podlagi prvih prijav, prejetih do 
roka za prejem prijav, navedenega v obvestilu o naročilu, lahko naročnik začne z 
izvajanjem druge faze DNS (izvedba in oddaja posameznih povpraševanj) in odpre 
možnost zbiranja kasneje predloženih prijav.   
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8.1.1. Stroški prijave 

Vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo prijave, nosi kandidat. 

8.2. Druga faza: predložitev ponudbe – izvedba in oddaja posameznih 
povpraševanj 

V drugi fazi lahko ponudbe oddajajo le kandidati, ki jih je na podlagi ocene v prijavi 
predloženih informacij naročnik uvrstil v katalog ponudnikov (pri tem se kandidati lahko 
v vzpostavljen katalog ponudnikov uvrstijo tudi kasneje, na podlagi kasneje 
predloženih prijav). 

Naročnik k oddaji ponudbe za posamezno javno naročilo povabi vse kandidate, ki so 
dobili dostop do kataloga ponudnikov v sistemu e-JN za določeno kategorijo za 
predmetno naročilo. Povabila za oddajo ponudbe za posamezna povpraševanja bodo 
iz sistema e-JN poslana tistim kandidatom, ki so v trenutku pošiljanja povabila uvrščeni 
v katalog ponudnikov za posamezno kategorijo. 

8.2.1. Ponudbena dokumentacija 

V povabilu k oddaji ponudbe za posamezno javno naročilo bo naročnik: 

• navedel podrobnejšo opredelitev predmeta naročila (vrste in količine, tehnične 
zahteve, ipd.), 

• pripravil obrazec ponudbe oziroma predračuna in opredelil morebitne druge 
zahteve naročnika (npr. zahteve po finančnih zavarovanjih, morebitno 
predložitev vzorcev, ipd.), 

• po potrebi podrobnejše opredelil merila, 
• opredelil rok za predložitev in odpiranje ponudb, 
• pripravil vzorec pogodbe, ki ga bo naročnik prilagodil konkretnemu 

posameznemu povpraševanju. 
 

8.2.2. Rok in način predložitve ponudbe 

Rok za prejem ponudb bo določen v povabilu k oddaji posameznega javnega naročila. 
Podrobna navodila v zvezi z načinom priprave in oddaje ponudbe so navedena v 
Navodilih za uporabo e-JN in objavljena na spletnem naslovu https://ejn.gov.si. 

Za oddano ponudbo se šteje ponudba, ki je v sistemu e-JN označena s statusom 
»ODDANA«. 

Po preteku roka za predložitev ponudb ponudbe ne bo več mogoče oddati. 

8.2.3. Odpiranja ponudb  

Rok za odpiranje ponudb bo določen v povabilu k oddaji ponudbe za posamezno javno 
naročilo. Odpiranje ponudb bo potekalo avtomatično v sistemu e-JN na spletnem 
naslovu https://ejn.gov.si/.  

Odpiranje poteka tako, da sistem e-JN samodejno ob uri, ki je določena za javno 
odpiranje ponudb, prikaže podatke o ponudniku, o variantah, če so bile zahtevane 
oziroma dovoljene, skupni ponudbeni vrednosti ponudbe ter omogoči dostop do 

https://ejn.gov.si/
https://ejn.gov.si/
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dokumenta, ki ga ponudnik naloži v sistem e-JN pod razdelek »Skupna ponudbena 
cena«, v del »Predračun«.  

8.2.4. Variantne ponudbe 

V kolikor v povabilu k oddaji ponudbe za posamezno javno naročilo ni drugače 
določeno, variantne ponudbe niso dopuščene. 

8.2.5. Stroški ponudbe 

Vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe, nosi ponudnik. 

8.2.6. Obvestilo o odločitvi o oddaji posameznega javnega naročila 

Naročnik bo podpisano odločitev o oddaji posameznega javnega naročila objavil na 
portalu javnih naročil. Odločitev se šteje za vročeno z dnem objave na portalu javnih 
naročil. 

8.2.7. Odstop od izvedbe javnega naročila 

Naročnik lahko na podlagi osmega odstavka 90. člena ZJN-3 po sprejemu odločitve o 
oddaji posameznega javnega naročila do sklenitve pogodbe za posamezno javno 
naročilo odstopi od izvedbe posameznega javnega naročila iz utemeljenih razlogov, 
da predmeta javnega naročila ne potrebuje več ali da zanj nima zagotovljenih sredstev 
ali da se pri naročniku pojavi utemeljen sum, da je bila ali bi lahko bila vsebina pogodbe 
za posamezno javno naročil posledica storjenega kaznivega dejanja ali da so nastale 
druge izredne okoliščine, na katere naročnik ni mogel vplivati in jih predvideti ter zaradi 
katerih je postala izvedba javnega naročila z izbranim ponudnikom nemogoča. V tem 
primeru bo naročnik v svoji odločitvi in o razlogih, zaradi katerih odstopa od izvedbe 
posameznega javnega naročila, pisno obvestil ponudnike. 

8.2.8. Pogodba 

Naročnik bo po oddaji posameznega javnega naročila z izbranim ponudnikom sklenil 
pogodbo po določilih vzorca pogodbe iz povabila k oddaji ponudbe za posamezno 
javno naročilo. 

V skladu s šestim odstavkom 14. člena ZIntPK je izbrani ponudnik dolžan na poziv 
naročnika, pred podpisom pogodbe, predložiti izjavo ali podatke o udeležbi fizičnih in 
pravnih oseb v lastništvu izbranega ponudnika, ter o gospodarskih subjektih za katere 
se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane 
družbe z izbranim ponudnikom. Če bo ponudnik predložil lažno izjavo oziroma bo dal 
neresnične podatke o navedenih dejstvih, bo to imelo za posledico ničnost pogodbe. 

8.2.9. Protikorupcijsko določilo 

V postopku oddaje javnega naročila naročnik in ponudniki ne smejo pričenjati in izvajati 
dejanj, ki bi vnaprej določila izbor določene ponudbe, ali ki bi povzročila, da pogodba 
ne bi pričela veljati oziroma ne bi bila izpolnjena.  

Vsakršno lobiranje v postopkih oddaje javnih naročil je prepovedano.  
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8.3. Izključitev iz kataloga ponudnikov 

Skladno z desetim odstavkom 49. člena ZJN-3 lahko naročnik kadar koli v obdobju 
veljavnosti DNS od kandidatov, ki so dobili dostop do njega, zahteva, da v petih 
delovnih dneh od datuma, ko jim je posredovana zahteva, predložijo prenovljen in 
posodobljen ESPD. 

V primeru, da naročnik ugotovi, da kandidat ne izpolnjuje več pogojev za eno ali več 
kategorij, ki so bili zahtevani v razpisni dokumentaciji za priznanje sposobnosti 
kandidatu, sprejme odločitev in jo objavi na portalu javnih naročil, s katero kandidata 
izključi iz kataloga ponudnikov. Po pravnomočnosti odločitve (in ko prenehajo razlogi, 
zaradi katerih je bil kandidat izključen iz kataloga ponudnikov) lahko kandidat odda 
novo prijavo za sodelovanje.  

9. TEMELJNA PRAVILA ZA DOSTOP, OBVESTILA IN POJASNILA V ZVEZI Z 
RAZPISNO DOKUMENTACIJO 

9.1.  Dostop do razpisne dokumentacije 

9.1.1. Prva faza 

Naročnik bo z objavo razpisne dokumentacije na portalu javnih naročil zadostil določilu 
iz č) točke petega odstavka 49. člena ZJN-3, da bo v času veljavnosti DNS zagotoviti 
neomejen, popoln in neposreden dostop do razpisne dokumentacije v skladu z 
61. členom ZJN-3. 

Dostop do razpisne dokumentacije je brezplačen. 

9.1.2. Druga faza 

Povabila za oddajo ponudbe za posamezna povpraševanja za DNS bodo iz sistema e-
JN poslana tistim kandidatom, ki so v trenutku pošiljanja povabila v sistemu e-JN 
uvrščeni v katalog ponudnikov za posamezno kategorijo. 

9.2. Obvestila in pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo 

9.2.1. Prva faza 

Komunikacija s potencialnimi kandidati o vprašanjih v zvezi z vsebino naročila in v zvezi 
s pripravo prijave poteka izključno preko portala javnih naročil. 

Naročnik bo zahtevo za pojasnilo razpisne dokumentacije oziroma kakršnokoli drugo 
vprašanje v zvezi z naročilom štel kot pravočasno, v kolikor bo na portalu javnih naročil 
zastavljeno najkasneje do vključno 26. 11. 2025 do 9.00 ure.  

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprašanja v zvezi z naročilom, zastavljena po 
tem roku, naročnik ne bo odgovarjal. 

Naročnik sme v skladu z 67. členom ZJN-3 spremeniti ali dopolniti razpisno 
dokumentacijo. Tovrstne spremembe in dopolnitve bo naročnik izdal v obliki dodatkov 
k razpisni dokumentaciji. Vsak dodatek k razpisni dokumentaciji postane sestavni del 
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razpisne dokumentacije. Kot del razpisne dokumentacije štejejo tudi vprašanja in 
odgovori, objavljeni na portalu javnih naročil. 

9.2.2. Druga faza 

Komunikacija s povabljenimi kandidati v zvezi z vsebino posameznega javnega 
naročila poteka preko sistema e-JN. 

 
 

10.1. Razlogi za izključitev 
Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil kandidata, če pri 
preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovi ali je drugače seznanjen, da 
za kandidata obstaja katerikoli od razlogov za izključitev, naveden v tej dokumentaciji.  
 

1. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski 
subjekt, če bo pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil ali 
je drugače seznanjen, da je bila gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je članica 
upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali 
ki ima pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem, izrečena 
pravnomočna sodba za kazniva dejanja iz Kazenskega zakonika (Ur. l. RS, št. 
50/12 – ur. prečiščeno besedilo, s spremembami; nadalje: KZ-1) ali za primerljiva 
kazniva dejanja, ki so jih izrekla tuja sodišča in so določena v prvem odstavku 75. 
člena ZJN-3.  

V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v 
skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo ponudb 
predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo 
zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.  

V primeru skupne prijave mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v prijavi 
nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski 
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem 
ter tehnično in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. členom ZJN-3). 

INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI: 

Izpolnjen ESPD obrazec (Del III: Razlogi za izključitev; A: Razlogi, povezani s 
kazenskimi obsodbami). 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z izpolnitvijo in 
oddajo ESPD obrazca.   

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni evidenci oz. v enotnem 
informacijskem sistemu.  

Za vse osebe člane/članice upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa 
gospodarskega subjekta ali osebe, ki imajo pooblastila za zastopanje ali 
odločanje ali nadzor v gospodarskem subjektu se navede enotna matična 
številka občana (EMŠO), v ESPD obrazcu (Del II: Informacije v povezavi z 

10. RAZLOGI ZA IZKLJUČITEV IN POGOJI ZA PRIZNANJE SPOSOBNOSTI 
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gospodarskim subjektom; B: Informacije o predstavnikih gospodarskega 
subjekta). 

Gospodarski subjekt dokazilo o neobstoju razloga za izključitev lahko predloži 
tudi sam. Tako predložena dokazila ne smejo biti starejša od 4 mesecev od 
roka za oddajo ponudbe. 

 

2. Naročnik bo iz sodelovanja v postopku javnega naročanja izključil gospodarski 
subjekt, če bo pri preverjanju v skladu s 77., 79. in 80. členom ZJN-3 ugotovil, da 
gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih 
nedavčnih obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finančno upravo, ki jih pobira 
davčni organ v skladu s predpisi države, v kateri ima sedež, ali predpisi države 
naročnika. Šteje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznosti iz 
prejšnjega stavka tudi, če nima predloženih vseh obračunov davčnih odtegljajev 
za dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih petih let do roka za oddajo 
ponudbe. Gospodarskega subjekta se ne izloči, če gospodarski subjekt do roka 
za oddajo ponudb poravna neplačane zapadle obveznosti, ki znašajo 50 eurov 
ali več in predloži vse obračune davčnih odtegljajev za dohodke iz delovnega 
razmerja za obdobje zadnjih pet let do roka za oddajo ponudbe. 

V primeru skupne prijave mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v prijavi 
nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski 
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem 
ter tehnično in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. členom ZJN-3). 

INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI: 

Izpolnjen ESPD obrazec (Del III: Razlogi za izključitev; B: Razlogi, povezani s 
plačilom davkov ali prispevkov za socialno varnost).  

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z izpolnitvijo in 
oddajo ESPD obrazca.   

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni evidenci oz. v enotnem 
informacijskem sistemu.  

Naročnik bo kandidata pozval k predložitvi dokazil, v kolikor podatkov ne bo 
mogel pridobiti iz uradnih evidenc. 

 

3. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je ta 
na dan, ko poteče rok za oddajo prijave, izločen iz postopkov oddaje javnih naročil 
zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z izrečenimi stranskimi 
sankcijami izločitve iz postopkov javnega naročanja. 

V primeru skupne prijave mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v prijavi 
nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski 
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem 
ter tehnično in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. členom ZJN-3). 
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INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI:  

Izpolnjen ESPD obrazec (Del III: Razlogi za izključitev; D: Nacionalni razlogi za 
izključitev). 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z izpolnitvijo in 
oddajo ESPD obrazca.   

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni evidenci oz. v enotnem 
informacijskem sistemu. 

Naročnik bo kandidata pozval k predložitvi dokazil, v kolikor podatkov ne bo 
mogel pridobiti iz uradnih evidenc. 

 

4. Naročnik bo iz postopka javnega naročanja izključil gospodarski subjekt, če je v 
zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo ponudb pristojni organ Republike 
Slovenije ali druge države članice ali tretje države pri njem ugotovil najmanj dve 
kršitvi v zvezi s plačilom za delo, delovnim časom, počitki, opravljanjem dela na 
podlagi pogodb civilnega prava kljub obstoju elementov delovnega razmerja ali 
v zvezi z zaposlovanjem na črno, za kateri mu je bila s pravnomočno odločitvijo 
ali več pravnomočnimi odločitvami izrečena globa za prekršek.  

V kolikor je gospodarski subjekt v položaju iz zgornjega odstavka, lahko naročniku v 
skladu z devetim odstavkom 75. člena ZJN-3 najkasneje do roka za oddajo prijav 
predloži dokazila, da je sprejel zadostne ukrepe, s katerimi lahko dokaže svojo 
zanesljivost kljub obstoju razlogov za izključitev.  

V primeru skupne prijave mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v prijavi 
nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski 
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim položajem 
ter tehnično in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. členom ZJN-3). 

INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI:  

Izpolnjen ESPD obrazec. 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z izpolnitvijo in 
oddajo ESPD obrazca.   

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni evidenci oz. v enotnem 
informacijskem sistemu. 

Naročnik bo kandidata pozval k predložitvi dokazil, v kolikor podatkov ne bo 
mogel pridobiti iz uradnih evidenc. 

 

5. Če se je nad gospodarskim subjektom začel postopek zaradi insolventnosti ali 
prisilnega prenehanja ali postopek likvidacije, če njegova sredstva ali poslovanje 
upravlja upravitelj ali sodišče, ali če so njegove poslovne dejavnosti začasno 
ustavljene, ali če se je v skladu s predpisi druge države nad njim začel postopek ali 
pa je nastal položaj z enakimi pravnimi posledicami. 
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INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI: 

Izpolnjen ESPD obrazec (Del III: Razlogi za izključitev; C: Razlogi, povezani z 
insolventnostjo, nasprotjem interesov ali kršitvijo poklicnih pravil; Stečaj, 
Insolventnost, Položaj, ki je v skladu z nacionalno zakonodajo podoben stečaju, 
Sredstva upravlja stečajni upravitelj, Poslovne dejavnosti so začasno ustavljene). 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z izpolnitvijo in 
oddajo ESPD obrazca.   

Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni evidenci oz. v enotnem 
informacijskem sistemu. 

Naročnik bo kandidata pozval k predložitvi dokazil, v kolikor podatkov ne bo 
mogel pridobiti iz uradnih evidenc. 

 

 

10.2. Gospodarski subjekti, za katere ne smejo obstajati razlogi za izključitev 
Neobstoj razlogov za izključitev morajo izkazati naslednji gospodarski subjekti: 

- kandidat, 
- vsi partnerji v skupni prijavi, 
- vsi podizvajalci, ne glede na fazo izvedbe javnega naročila, v kateri se vključijo 

v izvedbo javnega naročila, 
- če kandidat v skladu z 81. členom ZJN-3 uporablja zmogljivosti drugih 

subjektov, subjekti, katerih zmogljivosti uporablja kandidat. 
 

Vsi navedeni gospodarski subjekti morajo oddati svoj ESPD obrazec. 
 
Podizvajalci, ki bodo priglašeni že ob oddaji prijave glavnega izvajalca ali skupne 
prijave, morajo oddati svoj ESPD obrazec.  
 
Podizvajalci, ki bodo v javno naročilo vključeni po sklenitvi pogodbe z glavnim 
izvajalcem ali s konzorcijem izvajalcev, morajo ESPD obrazec ali dokazila o neobstoju 
razlogov za izključitev predložiti ob nominaciji, pred pričetkom izvedbe del. Noben 
naknadno angažiran podizvajalec, ki ni bil priglašen že ob oddaji ponudbe, ne sme 
pričeti z izvedbo del prej, preden naročnik ne odobri njegovega angažiranja. Naročnik 
bo podizvajalca potrdil takoj, ko bo preveril izpolnjevanje neobstoja vseh razlogov za 
izključitev in drugih sorazmernih pogojev, ki veljajo za podizvajalca. Zaradi časovnega 
vidika trajanja preverjanja neobstoja vseh razlogov za izključitev in drugih sorazmernih 
pogojev naročnik svetuje, da se za novo angažirane podizvajalce predloži dokazila o 
neobstoju razlogov za izključitev ter o izpolnjevanju sorazmernih pogojev in ne zgolj 
ESPD obrazca. 
 

10.3. Pogoji za sodelovanje 
Naročnik določa pogoje za sodelovanje, ki so navedeni v tem poglavju dokumentacije. 
 

10.3.1. Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti 

ZAP. ŠT. POGOJ 
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1. Gospodarski subjekt mora biti registriran za opravljanje dejavnosti, ki je predmet 
javnega naročila. 

V primeru skupne prijave mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v 
prijavi nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi  
kandidat glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z ekonomskim in finančnim 
položajem ter tehnično in strokovno sposobnostjo (v skladu z 81. členom ZJN-
3). 
 

INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI:  

Izpolnjen ESPD obrazec (Del IV: Pogoji za sodelovanje; A: Ustreznost)-Vpis v 
poslovni register (Sodni register). 

DOKAZILO: 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z izpolnitvijo 
in oddajo ESPD obrazca.   
Naročnik bo izpolnjevanje pogoja preveril v uradni evidenci oz. v enotnem 
informacijskem sistemu. 

Naročnik bo kandidata pozval k predložitvi dokazil, v kolikor podatkov ne bo 
mogel pridobiti iz uradnih evidenc. 

 

10.3.2. Tehnična in strokovna sposobnost  

ZAP. 
ŠT. 

POGOJ 

1. Kandidat mora za vsako posamezno kategorijo predložiti najmanj 1 
referenco, da je v zadnjih treh (3) letih pred rokom za oddajo prijave 
uspešno izvedel primerljiva dela, ki so predmet tega naročila:  
 
Velja za kategorijo 1: 
Za primerljiva dela se šteje izvedba tiskanja in oblikovanja letakov, plakatov 
in papirne galanterije istemu naročniku, v skupni letni vrednosti 10.000,00 
EUR.  
 
Velja za kategorijo 2: 
Za primerljiva dela se šteje izdelava in dobava promocijskih oblačil istemu 
naročniku, v skupni letni vrednosti 10.000,00 EUR.  
 
Velja za kategorijo 3: 
Za primerljiva dela se šteje izdelava in dobava promocijskega materiala 
istemu naročniku, v skupni letni vrednosti 5.000,00 EUR.  
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10.3.3. Sposobnost, ki se nanaša na Uredbo o zelenem javnem naročanju 

ZAP. 
ŠT. 

POGOJ 

2. VELJA ZA KATEGORIJO 2  
Kandidat se zavezuje, da bo pri izvedbi javnega naročila upošteval naslednje 
zahteve iz 4. točke drugega odstavka 6. člena Uredbe o zelenem javnem 
naročanju, in sicer:  

1. bombaž ali druga naravna vlakna, vsebovana v tekstilnih izdelkih, 
morajo v najmanj 10% vseh izdelkov zajemati bombažna ali druga 
naravna vlakna, pridobljena na ekološki način. 

 

INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI: 
Izpolnjen ESPD obrazec.  

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z 
izpolnitvijo in oddajo ESPD obrazca.   

 
 

 

11.1. Informacija o ESPD 
Ob predložitvi prijav naročnik namesto potrdil, ki jih izdajajo javni organi ali tretje osebe, 

Naročnik si pridržuje pravico, da predložene reference preveri sam pri 
investitorju, in jih ne upošteva, v kolikor le-teh ne bo mogoče pridobiti oz. 
preveriti (preverba istovrstnosti referenčnih del in referenčne višine posla). 
 
Naročnik lahko domneva, da gospodarski subjekt nima zahtevanih 
strokovnih sposobnosti, če naročnik pri gospodarskem subjektu zasledi 
nasprotje interesov, ki bi lahko negativno vplivali na izvedbo javnega 
naročila. 

INFORMACIJA ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI: 
Izpolnjen ESPD obrazec (Del IV: Pogoji za sodelovanje; C: Tehnična in 
strokovna sposobnost)-Za naročila storitev: Izvedba storitev določene 
vrste). 

DOKAZILO: 

Gospodarski subjekt izpolnjevanje predmetnega pogoja potrdi z 
izpolnitvijo in oddajo ESPD obrazca.   

Referenčna tabela (Priloga št. 6) in Potrdilo o dobro opravljenem 
referenčnem delu (Priloga št. 6/1). 

Gospodarski subjekt lahko navedeni pogoj izpolni sam, v skupni ponudbi ali 
s podizvajalci. 

 

11. INFORMACIJE ZA UGOTAVLJENJE SPOSOBNOSTI 
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v skladu s prvim odstavkom 79. člena ZJN-3 sprejme ESPD, ki vključuje posodobljeno 
lastno izjavo, kot predhodni dokaz, da določen kandidat: 

− ni v enem od položajev iz 75. člena ZJN-3 in 
− izpolnjuje ustrezne pogoje za sodelovanje, določene v skladu s 76. členom ZJN-

3. 
Enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega naročila – ESPD predstavlja uradno 
izjavo kandidata, da ne obstajajo razlogi za izključitev in da izpolnjuje pogoje za 
sodelovanje, hkrati pa zagotavlja ustrezne informacije, ki jih zahteva naročnik. Poleg 
tega je v ESPD naveden uradni organ ali tretja oseba, odgovorna za izdajo dokazil, 
vključuje pa tudi uradno izjavo o tem, da bo kandidat na zahtevo in brez odlašanja 
sposoben predložiti ta dokazila. 

ESPD kandidat uvozi od naročnika, ga izpolni na spletni strani https://ejn.gov.si/espd 
ter ga predloži v prijavi. 

11.2. Dokazovanje pogojev za sodelovanje  
Če ni v teh navodilih za posamezne dokumente drugače določeno, zadošča 
predložitev kopij zahtevanih dokumentov. Naročnik si pridržuje pravico do vpogleda v 
originalne dokumente.  

Naročnik si pridržuje pravico do preveritve verodostojnosti izjav oziroma potrdil pri 
podpisniku le-teh. 

Če obstaja naročnikova zahteva, koliko stari so lahko dokumenti, ki jih kandidat prilaga 
kot dokazila, je to navedeno pri posameznem pogoju. Če ni navedeno ničesar, starost 
dokumenta ni pomembna, odražati pa mora zadnje stanje. Dokumenti morajo ne glede 
na določeno oziroma zahtevano največjo dopuščeno starost vedno odražati zadnje 
stanje.  

Če je kandidat samostojni podjetnik in ne more pridobiti in predložiti zahtevanih 
dokumentov, mora priložiti primerne dokumente, iz katerih izhaja izpolnjevanje 
zahtevanega pogoja. 

Naročnik si pridržuje pravico, da za vsakega od postavljenih pogojev zahteva dodatna 
dokazila, kot na primer: kopije sklenjenih pogodb za referenčne posle, podatke o 
referenčnih poslih, dokazila o kadrih, ipd. 

11.3. Pridobivanje podatkov na druge načine 
V kolikor bo naročnik kakšen podatek o izpolnjevanju razlogov za izključitev ali 
neizpolnjevanju pogojev pridobil na drugačen način, kakor preko dokazil iz uradno 
dostopnih podatkov, na primer preko konkurenčnih ponudnikov ali preko tretjih 
gospodarskih subjektov, drugih naročnikov in podobno, si naročnik pridržuje pravico, 
da takšne informacije in podatke preveri. 
 
V ta namen ima naročnik pravico, od kandidata zahtevati dokazila v zvezi s 
pridobljenim podatkom ali informacijo, ki ga mora ponudnik predložiti v roku, ki ga bo 

https://ejn.gov.si/espd
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določil naročnik v pozivu, sicer lahko naročnik ponudbo izključi iz postopka oddaje 
javnega naročila.  
 

11.4. Pojasnila prijav 
Naročnik lahko na podlagi sedmega odstavka 79. člena ZJN-3 pozove gospodarske 
subjekte, da dopolnijo ali pojasnijo potrdila, predložena v skladu s 77. in 78. členom 
ZJN-3. 
Za pojasnila prijav bo naročnik določil primeren rok.  
 

11.5. Dopolnjevanje in spreminjanje prijav 
Če so ali se zdijo informacije ali dokumentacija, ki jih morajo predložiti gospodarski 
subjekti, nepopolne ali napačne oziroma če posamezni dokumenti manjkajo, lahko (ni 
pa nujno) naročnik zahteva, da kandidat v ustreznem roku predloži manjkajoče 
dokumente ali dopolni, popravi ali pojasni ustrezne informacije ali dokumentacijo, pod 
pogojem, da je takšna zahteva popolnoma skladna z načeloma enake obravnave in 
transparentnosti.  
 
Naročnik od kandidata zahteva dopolnitev, popravek, spremembo ali pojasnilo 
njegove prijave le, kadar določenega dejstva ne more preveriti sam. Predložitev 
manjkajočega dokumenta ali dopolnitev, popravek ali pojasnilo informacije ali 
dokumentacije se lahko nanaša izključno na takšne elemente prijave, katerih obstoj 
pred iztekom roka, določenega za predložitev prijave, je mogoče objektivno preveriti. 
Če kandidat ne predloži manjkajočega dokumenta ali ne dopolni, popravi ali pojasni 
ustrezne informacije ali dokumentacije, bo naročnik ponudnika izključil. 

 

 
Merilo za izbor najugodnejšega ponudnika v drugi fazi (oddaja posameznih javnih 
naročil)  je ekonomsko najugodnejša ponudba za posamezno kategorijo, določena na 
podlagi najnižje ponudbene cene za vso količino v EUR brez DDV. 

 

 

13.1. Sestavni del prijave (prva faza) 
Vsaka prijava mora vsebovati naslednjo dokumentacijo in dokazila: 

Zap. št. Naziv priloge Navodila za pripravo prijavne 
dokumentacije 

1.  
2. Priloga 1 

 

ESPD obrazec 

Kandidat naročnikov obrazec ESPD 
(datoteka XML) uvozi na spletni strani 
Portala javnih naročil/ESPD: 
https://ejn.gov.si/espd in v njega 
neposredno vnese zahtevane podatke. 

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v 
prijavi priložen za vse gospodarske 
subjekte, ki v kakršni koli vlogi sodelujejo 

12. MERILA 

13. PRIJAVA 

https://ejn.gov.si/espd


19 | S t r a n  
 

v prijavi (kandidat, sodelujoči partnerji v 
primeru skupne prijave, gospodarski 
subjekti, na katerih kapacitete se sklicuje 
kandidat in podizvajalci).   

Kandidat mora v Delu II B Informacije o 
predstavnikih gospodarskega subjekta v 
delu »Po potrebi navedite podrobne 
informacije o predstavništvu« vpisati 
EMŠO predstavnika.  

Kandidat, ki v sistemu e-JN oddaja prijavo, 
naloži svoj ESPD v razdelek »Dokumenti«, 
del »ESPD-ponudnik«, ESPD ostalih 
sodelujočih pa naloži v razdelek 
»Sodelujoči«, del »ESPD – ostali 
sodelujoči«.   

Kandidat, ki v sistemu e-JN oddaja prijavo, 
naloži elektronsko podpisan ESPD v xml. 
obliki ali nepodpisan ESPD v xml. obliki, pri 
čemer se v slednjem primeru v skladu s 
Splošnimi pogoji uporabe informacijskega 
sistema e-JN šteje, da je oddan pravno 
zavezujoč dokument, ki ima enako 
veljavnost kot podpisan. Kandidat, ki v 
sistemu e-JN oddaja prijavo, lahko naloži 
podpisan ESPD tudi v .pdf obliki.  

3. Priloga 2 

 

Podatki o ponudniku in 
drugih gospodarskih 
subjektih 

Priloga št. 2 mora biti v celoti izpolnjena in 
elektronsko ali lastnoročno podpisana s 
strani zakonitega zastopnika kandidata ali 
pooblaščene osebe (v tem primeru mora 
biti prijavi predloženo pooblastilo).  

Kandidat v informacijskem sistemu e-JN 
prilogo št. 2 naloži v razdelek 
»Dokumenti«, del »Ostale priloge«. 

Priloga 3 
Izjava kandidata o 
udeležbi podizvajalcev 

Če kandidat v prijavi nominira 
podizvajalca, v razdelku »Osnovni 
podatki« navede, da sodeluje s 
podizvajalcem/podizvajalci. V tem 
primeru se mu odpre dodaten razdelek za 
sodelujoče, kamor vnese naziv in naslov 
podizvajalca/podizvajalcev. 



20 | S t r a n  
 

Kandidat izpolni in priloži v prijavi prilogo 
št. 3. 

Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN 
prilogo št. 3 naloži v razdelek 
»Dokumenti«, del »Ostale priloge«. 

Priloga 4 Izjava podizvajalca 

Vsak od nominiranih podizvajalcev izpolni 
prilogo št. 4. 

Kandidat v informacijskem sistemu e-JN 
prilogo št. 4 naloži v razdelek 
»Dokumenti«, del »Ostale priloge«. 

Priloga 5 Skupna prijava 

Kandidat v skupni prijavi predloži prijavno 
dokumentacijo, ki je zahtevana v prilogi 5. 

Kandidat zahtevano dokumentacijo naloži 
v razdelek »Dokumenti«, del »Ostale 
priloge«. Izjema velja za ESPD obrazec, ki 
ga naloži v razdelek »Sodelujoči«, del 
»ESPD – ostali sodelujoči«. 

Priloga 6 
in 6/1 

Referenčna tabela (Priloga 
6) in Potrdilo o 
opravljenem referenčnem 
delu (Priloga 6/1) 

Gospodarski subjekt v prijavi predloži 
izpolnjene obrazce. Gospodarski subjekt, 
ki v sistemu e-JN oddaja prijavo v 
informacijskem sistemu e-JN v razdelek 
»Dokumenti«, del »Ostale priloge« naloži 
obrazec/ce v .pdf obliki. 

 

13.2. Veljavnost prijave 
Prijava mora veljati do 31. 1. 2026.  
 
V izjemnih okoliščinah bo naročnik lahko zahteval, da kandidati podaljšajo čas 
veljavnosti prijav za določeno dodatno obdobje. 
 

 

 

 

14.1. Prva faza 
Zahtevek za revizijo, ki se nanaša na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo se 
lahko vloži v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javnem naročilu ali 
obvestila o dodatnih informacijah, informacijah o nedokončanem postopku ali 
popravku, če se s tem obvestilom spreminjajo ali dopolnjujejo zahteve ali merila za 
izbor najugodnejšega ponudnika, pri čemer se lahko zahtevek za revizijo nanaša na 
spremenjeno, dopolnjeno ali pojasnjeno vsebino objave ali razpisne dokumentacije ali 

14. PRAVNO VARSTVO 
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z njim neposredno povezano navedbo v prvotni objavi ali razpisni dokumentaciji. 
Zahtevka za revizijo ni dopustno vložiti po roku za prejem prijav. 

Takso v višini 4.000 eurov mora vlagatelj plačati na transakcijski račun Ministrstva za 
finance, številka SI56 0110 0100 0358 802, odprt pri Banki Slovenije, Slovenska 35, 1505 
Ljubljana, Slovenija, SWIFT KODA: BSLJSI2X; IBAN:SI56011001000358802. 
 
Zahtevek za revizijo se vloži prek portala eRevizija. 

 

 
 

- Priloga 1: ESPD obrazec 
- Priloga 2: Podatki o kandidatu in drugih gospodarskih subjektih 
- Priloga 3: Izjava kandidata o udeležbi podizvajalcev 
- Priloga 4: Izjava podizvajalca 
- Priloga 5: Skupna prijava 
- Priloga 6 in 6/1: Referenčna tabela (Priloga 6) in Potrdilo o opravljenem 

referenčnem delu (Priloga 6/1) 

  

 
15. PRIJAVNA DOKUMENTACIJA 
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Priloga 1: ESPD obrazec  

Izpolnjen in podpisan ESPD mora biti v prijavi priložen za vse gospodarske subjekte, ki 
v kakršni koli vlogi sodelujejo v ponudbi (kandidat, v primeru skupne prijave vsi 
partnerji, subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti kandidat in podizvajalci). 

Kandidat mora v Delu II B Informacije o predstavnikih gospodarskega subjekta v 
delu »Po potrebi navedite podrobne informacije o predstavništvu« vpisati EMŠO 
predstavnika.  
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Priloga št.  2 
Podatki o kandidatu in drugih gospodarskih subjektih 5  

 
Naziv gospodarskega 
subjekta: 

 

Naslov gospodarskega 
subjekta: 

 

Kontaktna oseba:  

Elektronski naslov kontaktne 
osebe: 

 

Telefon:  

ID za DDV:  

Matična številka 
gospodarskega subjekta: 

 

Št. transakcijskega računa:  

GOSPODARSKI SUBJEKT 
SODI MED MSP, kot je 
opredeljeno v Priporočilu 
Komisije 2003/361/ES 

  
  
DA NE 

 

  

Pooblaščena oseba za 
podpis prijave: 

 

 
Člani upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali 
ki imajo pooblastila za njegovo zastopanje ali odločanje ali nadzor v njem*: 
 
1       
2       
3       
4       
5       
 
*Če je teh oseb več, se seznam oseb priloži ločeno za prilogo št. 4. 
 
  

 
5 Ponudnik predloži za ponudnika, vsakega partnerja v skupnem nastopu in vsakega podizvajalca. 
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VLOGA PRI PREDMETNEM JAVNEM NAROČILU (ustrezno obkrožite) 
 

Kandidat Partner v skupnem 
nastopu 

podizvajalec 

 
 
Če ima kandidat sedež v drugi državi, mora navesti svojega pooblaščenca(-ko) za 
vročitve, v skladu z določbami Zakona o splošnem upravnem postopku (Uradni list RS, 
št. 24/06-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13; v nadaljevanju: ZUP): 
 
Naziv pooblaščenca za 
vročanje: 

 

Naslov pooblaščenca za 
vročanje: 

 

Kontaktna oseba:  

Elektronski naslov kontaktne 
osebe: 

 

Telefon:  

 
 

Kraj 
 

ŽIG GOPODARSKI SUBJEKT 
 ime in priimek zakonitega zastopnika in 

podpis 
 

Datum 
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        Priloga št.  3: Izjava kandidata o udeležbi podizvajalcev  

 
V zvezi z javnim naročilom »Promocijsko gradivo in material«, objavljenem na portalu 
javnih naročil dne _____________________, št. objave ________________________ , 
 

(ustrezno obkrožite A ali B) 
 

A. izjavljamo, da nastopamo s podizvajalci, in sicer v nadaljevanju navajamo 
vrednostno udeležbo le-teh: 

 
PODIZVAJALCI: 
NAZIV, POLNI 

NASLOV, 

OBSEG IN VRSTA 
DEL 

PODIZVAJALCA: 

PREDMET, KOLIČINA, 
VREDNOST IZVEDBE DEL 
PODIZVAJALCA (V EUR, 

UPOŠTEVAJE DANI 
POPUST): 

NEPOSREDNO 
PLAČILO 
ZAHTEVA 
(ustrezno 

podčrtajte) 
 
 
 
 

   
 

DA NE 
 

 
 
 
 

   
 

DA NE 
 

 
Izjavljamo, 

- da bomo imeli ob sklenitvi pogodbe z naročnikom in v času njenega izvajanja, 
sklenjene pogodbe s podizvajalci, 

- da bomo dela izvajali le s podizvajalci, ki bodo priglašeni in bomo v primeru 
spremembe podizvajalcev pravočasno obvestili naročnika o spremembi, 

- da bomo v primeru, da bo podizvajalec zahteval neposredno plačilo v pogodbi 
pooblastili naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije s strani 
glavnega izvajalca neposredno plačuje podizvajalcu, podizvajalec predložili 
soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo 
terjatev do ponudnika in bomo svojemu računu ali situaciji priložili račun ali situacijo 
podizvajalca, ki smo ga predhodno potrdili, 

- da bomo v primeru, da se neposredno plačilo podizvajalcem ne bo izvajalo, 
naročniku najpozneje v 60 dneh od plačila končnega računa oziroma situacije 
poslali svojo pisno izjavo in pisno izjavo vseh podizvajalcev, ki ne bodo neposredno 
plačani s strani naročnika, da je podizvajalec, ki ni bil neposredno plačan, prejel 
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plačilo za izvedeno storitev oziroma dobavo blaga, neposredno povezano s 
predmetom javnega naročila.  
 

Opomba: 
Obrazec je potrebno izpolniti le v primeru, če ponudnik nastopa s podizvajalcem. Če 
ponudnik nastopa z več podizvajalci, se ta obrazec fotokopira. 
 

B.  izjavljamo, da ne nastopamo s podizvajalcem. 
 
Seznanjeni smo z dejstvom, da v kolikor kandidat ne bo priglasil vseh podizvajalcev, 
ima naročnik iz tega razloga pravico krivdno odpovedati sklenjeno pogodbo, če 
naknadno ugotovi, da kandidat nastopa s podizvajalci ali s podizvajalci, ki jih ni priglasil, 
čeprav je v času oddaje prijave podizvajalsko razmerje že potekalo. 
 
 

Kraj 
 

ŽIG PONUDNIK 
ime in priimek zakonitega zastopnika in 

podpis 
 
 
 
 
 

Datum 

 
 
 
 
 



 
 

   

Priloga št.  4: Izjava podizvajalca 2 

 
V zvezi z javnim naročilom »Promocijsko gradivo in material«, objavljenem na portalu 
javnih naročil dne ________________, št. objave ________________________, 
 
izjavljamo, da: 

- bomo v primeru izbire kandidata sodelovali pri izvedbi predmeta javnega 
naročila, in sicer z: 
 

OBSEG IN VRSTA DEL 
PODIZVAJALCA: 

PREDMET, KOLIČINA, VREDNOST IZVEDBE 
DEL PODIZVAJALCA (V EUR, UPOŠTEVAJE 

DANI POPUST): 
 
 
 
 
 
 

 

 
- zahtevamo / ne zahtevamo (ustrezno obkrožite), da naročnik našo terjatev 

plačuje neposredno, 
 

- smo seznanjeni z dejstvom, da neposredna plačila niso obvezna, ampak je 
dolžan naročnik neposredno plačevati podizvajalcu, le če podizvajalec to 
pravočasno zahteva.  

 
 

Kraj 
 

ŽIG PODIZVAJALEC 
ime in priimek zakonitega zastopnika in 

podpis 
 
 
 
 
 

Datum 

  

 
2 Obrazec je potrebno izpolniti le v primeru, da kandidat nastopa s podizvajalcem.  
V primeru večjega števila podizvajalcev se obrazec fotokopira. 



 
 

   

Priloga 5:  Skupna prijava  

 

V primeru skupne prijave ponudnik predloži: 

 

POSAMIČNO 

(vsak gospodarski subjekt) 

• ESPD (Priloga 1) 
• Podatki o kandidatu in drugih 

gospodarskih subjektih (Priloga 2) 

  

SKUPNO 

(vsi gospodarski subjekti) 

• Podizvajalci (Prilogi 3 in 4) 
• Referenčna tabela in Potrdilo o opravljenem 

referenčnem delu (Prilogi 6 in 6/1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



 
 

   

 

Priloga 6 :  Referenčna tabela  

Za primerljiva dela se šteje izdelava in dobava promocijskega materiala istemu 
naročniku, v skupni letni vrednosti 5.000,00 EUR. 

Naročnik si pridržuje pravico, da predložene reference preveri sam pri investitorju, in 
jih ne upošteva, če le-teh ne bo mogoče pridobiti oz. preveriti (preverba istovrstnosti 
referenčnih del in referenčne višine posla). 

Referenčni naročnik 
(t.j. investitor) 

Naziv referenčnega 
posla in številka 

pogodbe 

Obdobje 
izvajanja 

Opis predmeta 
pogodbe, iz 
katerega je 

razvidno 
izpolnjevanje 
referenčnega 

pogoja 

 

    

 

 

 

 

 

Kandidat mora za vsako posamezno kategorijo predložiti najmanj 1 referenco, da je v 
zadnjih treh (3) letih pred rokom za oddajo prijave uspešno izvedel primerljiva dela, ki 
so predmet tega naročila:  
 
Velja za kategorijo 1: 
Za primerljiva dela se šteje izvedba tiskanja in oblikovanja letakov, plakatov in papirne 
galanterije istemu naročniku, v skupni letni vrednosti 10.000,00 EUR.  
 
Velja za kategorijo 2: 
Za primerljiva dela se šteje izdelava in dobava promocijskih oblačil istemu naročniku, 
v skupni letni vrednosti 10.000,00 EUR.  
 
Velja za kategorijo 3: 



 
 

   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

Kraj 

 

Datum 

 

ŽIG PONUDNIK 

ime in priimek zakonitega zastopnika in 
podpis 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   

Priloga 6/1: Potrdilo o opravljenem referenčnem delu  

Naziv in naslov potrjevalca reference:                                                                                                                                       

_________________________________________ 

_________________________________________ 

IZJAVA - POTRDILO REFERENCE 

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je družba 
_________________________________________________________________________ 
izvedla______________________________________________________________________
___________________________________, po pogodbi št. ___________________________, 
z dne ____________________________, 

v vrednosti _____________________ EUR, v obdobju od ______________________ do 
______________________________________. 

Dela so se izvajala v naslednjem kraju (krajih): 
________________________________________. 

Obseg izvedbe del, iz katerega mora biti razvidno izpolnjevanje referenčnega pogoja: 
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________. 

Delo je bilo opravljeno pravočasno, strokovno, kvalitetno in v skladu z določili 
pogodbe. Obračun izvedenih del je bil izveden korektno. 

Kontaktna oseba referenčnega naročnika, ki jo lahko naročnik kontaktira za preverjanje 
reference: 

IME IN PRIIMEK: 

naziv pri referenčnem naročniku: 

e-mail: 

telefon: 

OPOMBA: 

- Naročnik bo upošteval izključno že zaključena dela. 

- Reference, ki ne bodo vpisane v obrazec in potrjene s strani naročnikov na tem 
obrazcu ali na potrdilu, ki po vsebini vsebuje vse podatke iz tega obrazca, se pri 
ocenjevanju ponudb ne bodo upoštevale. 

 



 
 

   

Kraj 

 

Datum 

 

ŽIG REFERENČNI NAROČNIK / INVESTITOR 

 

ime in priimek zakonitega zastopnika in 
podpis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


